
Аннотация к дополнительной профессиональной программе  

повышения квалификации  

«ИКТ как инструмент наращивания универсальных профессиональных 

компетенций» (использование поисковых систем, программного 

обеспечения, создание презентаций) 

  
Программа дополнительного профессионального образования (повышения 

квалификации) «ИКТ как инструмент наращивания универсальных профессиональных 

компетенций» (использование поисковых систем, программного обеспечения, создание 

презентаций), ориентирована на совершенствование компетенций, необходимых для 

пользования персональным компьютером с операционной системой Windows. 

 

Категория слушателей: Педагогические работники профессиональных 

образовательных организаций, имеющие/получающие высшее/среднее профессиональное 

образование, студенты, получающие высшее/среднее профессиональное образование, 

пользователи, обладающие/не обладающие минимальными знаниями в работе с 

персональным компьютером. 

Срок обучения: 108 ак. часов                                                                                                                                     

Форма обучения: очная с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий. 

 

  1. Цель реализации программы: 

Целью реализации дополнительной профессиональной программы повышения 

квалификации «ИКТ как инструмент наращивания универсальных профессиональных 

компетенций» (использование поисковых систем, программного обеспечения, создание 

презентаций) является совершенствование компетенций, необходимых для пользования 

персональным компьютером с операционной системой Windows. 

По завершении обучения по программе повышения квалификации слушатель 

должен  

должен уметь: 

- пользоваться операторами поиска различных поисковых систем; 

- пользоваться сочетаниями клавиш операционной системы Windows; 

- настраивать операционную систему для персонального использования; 

- использовать расширения браузера «Google Chrome»; 

-  пользоваться методом печати «Слепая печать»; 

- использовать ресурсы Интернета для создания презентаций 

 

должен знать: 

- поисковые системы, их применение в практике работы с персональным 

компьютером; 

- основные сочетания клавиш операционной системы Windows; 

- метод «Слепая печать»; 

- правила создания презентаций. 

 

2. Структура образовательной программы 

 

Модуль 1. Операторы поиска 

Модуль 2. Элементарные сочетания клавиш Windows 

Модуль 3. Настройка Windows 

 



Модуль 4. Полезное ПО Windows 

Модуль 5. Создание презентаций 

 

 

 

 

 

 

 
 


